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CENTRUM VEDECKO-TECHNICKYCH INFORMACIi SR
Lamacska cesta 8A, P.O. Box 47, 840 05 Bratislava

hlada zaujemcov na pracovnu poziciu
Pomocny odborny pracovnik

Miesto vykonu prace: Staré grunty 52, Bratislava

Ndazov organizacnej zlozky: Odbor Statistiky, vyskumu a analyz
Mzdové podmienky : od 1 600 € (v zavislosti od praxe)
Termin nastupu: dohodou

Druh pracovného pomeru: plny tvazok

Pocet obsadzovanych miest: 1

Informacie o pracovhom mieste

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti
Hladdme posilu do nasho timu, kde dostanete priestor realizovat sa, prinasat vlastné napady a
aktivne sa podielat na realizacii ndrodného projektu.
Vasou ulohou bude najma:
e Poskytovat odbornu podporu pri realizacii procesnych, organizaénych a metodickych ¢innosti
projektu a odboru.
e Spolupracovat na tvorbe vystupov projektu (reporty, monitorovacie spravy a pod.).
e Pripravovat podklady, analyzy a prehlady v stlade s obsahovym zameranim a
harmonogramom.
e Podielat sa na planovani, organizovani a koordinacii odbornych projektovych dloh v
spolupraci s projektovymi koordinatormi.
e Pripravovat a organizacne zastreSovat pracovné porady, odborné stretnutia a pracovné
skupiny.
e Koordinovat logistiku konferencii, workshopov a odbornych podujati (priestory, technické
zabezpecenie, obcCerstvenie).
e Aktivne sa zapajat do ¢innosti odboru a spolupracovat s ¢lenmi projektového timu.
e PInit dalsie ulohy podla potrieb projektu a pokynov priameho nadriadeného.

Zamestnanecké vyhody, benefity
e prijemné pracovné prostredie a kolektiv,
e flexibilny pracovny cas,



e priestor na ziskanie novych vedomosti

e priestor uplatiovat svoje vedomosti

e moznost dalSieho odborného vzdelavania, Géast na skoleniach, seminaroch a konferenciach,
e 5dni dovolenky nad rdmec zakona,

e 4 krat do mesiaca praca zdomu,

e 2 krat do roka sick day,

e prispevky zo SF v zmysle kolektivnej zmluvy,

e prispevok na doplnkové déchodkové poistenie,

e prispevok na stravné,

e Multisport karta

Osobnostné predpoklady a zru€nosti
0Od uchadzada/uchadzacky ocakavame:
e Minimalne tplné stredoskolské vzdelanie (VS vyhodou).
e Praxvadministrative alebo projektovej podpore vyhodou.
e Schopnost samostatne pripravovat a spractuvat dokumenty, podklady a evidencie.
e Dobré organizacné schopnosti a systematicky pristup k praci.
e Zodpovednost, déslednost a orientaciu na detail.
¢ Schopnost dodrziavat terminy a pracovat podla harmonogramu.
¢ Komunikac¢né zruc¢nosti a schopnost spolupracovat v time.
e Pokrocilt znalost MS Office (Word, Excel, Outlook).
Vyhodou:
e Skusenost s administraciou projektov (najméa narodné/EU projekty).
e Skusenost s organizaciou podujati alebo pracovnych stretnuti.
e Praxvo verejnej alebo Statnej sprave.

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
Stredoskolské, student VS, vysokoskolské I. alebo II. stupria.

Jazykové znalosti
e anglicky jazyk B1

Pocet rokov praxe

Ostatné znalosti
MS Office
Microsoft Outlook
Internet

Informacie o vyberovom konani

V pripade Ze Vas pracovna ponuka zaujala prosim zaslite:

1. Podpisany profesijny Zivotopis vo forme Europass v slovenskom jazyku.
2. Suhlas so spracuvanim osobnych udajov.

3. Motivacny list v slovenskom jazyku.

4. Ziadost o prijatie do zamestnania.



Doklady posielat e-mailom na adresu: zuzana.lehocka@cvtisr.sk

Spolo¢nost si vyhradzuje pravo kontaktovat vyluéne kandidatov, ktori spifiaju pozadované kritéria.
Kandiddtom, ktori nebudu osloveni resp. pozvani na osobny pohovor sa vopred ospravedliujeme a
dakujeme za prejaveny zaujem.

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania

01.04.2026

V pripade zaujmu dostatoc¢ného poctu vhodnych uchadzacov sa termin vyberového konania méze
skratit.

Inzerujuca spolocnost

Struc€na charakteristika spolocnosti

Centrum vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky (CVTI SR) je ako priamo riadena
organizacia Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu, vyvoja a mladeze SR ndrodnym informacnym
centrom pre vedu, techniku, inovacie a vzdeldvanie a vedeckou kniZznicou Slovenskej republiky.
Koordinuje ¢innost a zabezpecuje prevadzku interdisciplinarnych vyskumno-vyvojovych centier a
narodnych infrastruktur pre vyskum, vyvoj, inovécie a vzdelavanie.

Informdcie o spracivani osobnych udajov v ramci CVTI SR poskytované podla ¢l.13 a 14 Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27.4.2016 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani
osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES(
vSeobecné nariadenie o ochrane Udajov) a v zmysle § 19 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov najdete na stranke https://www.cvtisr.sk/cvti-
srvedecka-kniznica/podmienky-ochrany-sukromia.

Kontaktna osoba: Zuzana Lehocka
E-mail: zuzana.lehocka@cvtisr.sk
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