Centrum vedecko-technickych informacii SR

MINISTERSTVO
SKOLSTVA, VEDY, S .
VYSKUMU A SPORTU amacska cesta 8/A, 811 04 Bratislava

SLOVENSKE] REPUBLIKY

.

Pozicia:
Tajomnik/tajomnicka slovenského sekretariatu Europskeho
cloudu pre otvorenu vedu

Centrum vedecko-technickych informacii SR
Termin nastupu: asap
Druh pracovného pomeru: plny uviazok

Ponukany plat (brutto): od 1350 € v zavislosti od definovanych $pecifickych kritérii
(kvalifikaéné predpoklady, dizka praxe, vedomosti, zru¢nosti, kompetencie) podl'a zédkona ¢&.
553/2003 Z. z. Zékon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zédujme v platnom zneni

Informacie o pracovnom mieste

Napln prace:

Koordinacia ¢innosti slovenského sekretariatu pre EOSC — Eur6psky cloud pre otvorenu vedu.
Zvolavanie, koordinacia a priprava zasadnuti. Priprava zapisov a zaverov zo zasadnuti.
Vybavovanie beznej koreSpondencie.

Spracovavanie odbornych materidlov a publikécii (aj v anglictine).

Napliianie webového obsahu, aktualizicia webovej stranky.

Archivacia dokumentov.

Podpora ¢lenom sekretariatu a inému odbornému personalu.

Pozadované vzdelanie
vysokoskolské II. stupna
vysokoskolskeé III. stupna

pozicia je vhodna aj pre absolventa

Zameranie

Pocitacové znalosti — pouZivatel’
Microsoft Word — pokro¢ily
Microsoft Excel — pokro¢ily
Microsoft Outlook — pokro¢ily
MS Teams — pokrocily

Jazykové znalosti
Aktivna znalost’ anglického jazyka

Pocet rokov praxe



Osobnostné predpoklady a zruc¢nosti

- flexibilita, proaktivita, kreativita, samostatnost’,
- komunikacné a organizacné schopnosti,

- zodpovednost’, nekonfliktnost’, preciznost’,

- ochota ucit’ sa nové veci.

Zamestnanecké vyhody, benefity

Kreativna praca v dynamickom kolektive a prijemnom pracovnom prostredi.
Prilezitosti pre odborny rast a vzdelavanie.

Pruznd pracovna doba.

5 dni dovolenky nad rdmec Zakonnika prace.

Zvyhodnené vstupy na Sportoviska v ramci celej SR.

Firemné akcie (Sportové, spolocenské).

Informacie o vyberovom konani
Ziadost' o prijatiec do zamestnania (motiva¢ny list) vV slovenskom jazyku zaslite spolu s
profesijnym Zivotopisom na adresu anna.krivjanska@cvtisr.sk, najneskor do 6.6.2022,

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania: 20.6.2022
K Ziadosti pripojte stithlas so spracovanim osobnych tdajov pre ucel vyberového konania.
Na pohovor buda pozvani len uchadzaéi a uchadzacky, ktoré spinaju kvalifikaéné predpoklady.

Hlavna oblast’ posobenia spolo¢nosti

Centrum vedecko-technickych informéacii SR (CVTI SR) je ako priamo riadena organizacia
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a §portu SR ndrodnym informa¢nym centrom pre vedu,
techniku, inovacie a vzdelavanie a vedeckou kniznicou Slovenskej republiky. Koordinuje
¢innost' a zabezpeCuje prevadzku interdisciplinarnych vyskumno-vyvojovych centier a
narodnych infrastruktar pre vyskum, vyvoj, inovacie a vzdelavanie.



