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Ponuka pracovného miesta: Odborny pracovnik / pracovnik VO pre
narodny projekt

Centrum vedecko-technickych informacii SR
Termin nastupu: marec 2021
Druh pracovného pomeru: TPP na dobu urcitu / plny uvazok

Ponukany plat (brutto): od 1200 € v zavislosti od definovanych Specifickych kritérii (kvalifikacné
predpoklady, di?ka praxe, vedomosti, zru¢nost, kompetencie) podla zakona &. 553/2003 Z. z. Zakon o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v platnom zneni.

Popis pracovnych ¢innosti:
e Priprava podkladov ku zaddvaniu zdkaziek na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb v ramci
narodného projektu Podpora ndrodného systému pre popularizaciu vyskumu a vyvoja (Pop VaT ll)
v spoluprdci s projektovym manazérom, finanénym manazérom, garantmi a pracovnikmi
jednotlivych aktivit projektu;
e Realizacia PHZ k podlimitnym a nadlimitnym zdkazkam;
Realizacia celého procesu zadavania zakaziek s nizkou hodnotou;
Zaddvanie verejnych obstardvani do systému ITMS2014+;
Priprava prehladov a podkladov k sledovaniu realizacie VO a €erpania rozpocCtu projektu;
Kontrola a archivacia podkladov k verejnému obstardvaniu pre ucely kontrol a Ziadosti o platbu;
e Spolupraca s oddelenim verejného obstaravania, odbornymi zamestnancami, projektovym a
finanénym manazérom;
e Pracavtime.

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
vysokoskolské Il. stupna

vysokoskolské lll. stupria

pozicia nie je vhodna pre absolventa stretdnej Skoly

Pocitacové znalosti — pouzivatel
Microsoft Word — pokrocily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook — pokrocily

Poziadavky na uchadzaca:
e Min. 1 ro¢na prax v oblasti pripravy podkladov ku verejnému obstardvaniu a realizaciou procesu
zadavania zakaziek;
e praca na PC— MS Outlook, MS Office na uZivatelskej Urovni;
e anglicky jazyk na komunikativnej Urovni vyhodou;
e vodicsky preukaz typu B — aktivny vodic;



e skusenosti v oblasti relizacie projektov financovanych z ESIF, Operaény program Vyskum a inovécie
vyhodou;

e znalost systému ITMS2014+ vyhodou;

e zodpovednost, preciznost, samostatnost.

Zamestnanecké vyhody, benefity:
e Prijemné pracovné prostredie a kolektiv;
e pohyblivy pracovny cas;
e 5 dni dovolenky navySe nad rdamec Zakonnika prace;
e podpora odborného rastu a vzdeldvania;
e firemné akcie (Sportové, spolocenské);
e moznost zakupenia Multisport karty.

Informacie o vyberovom konani
Ziadost o prijatie do zamestnania (motivacny list) v slovenskom jazyku zaslite spolu s podpisanym
profesijnym Zivotopisom na adresu ivana.raslavska@cvtisr.sk do 10.2.2021.

K Ziadosti pripojte suhlas so spracovanim osobnych udajov pre ucel vyberového konania.

Na pohovor budi pozvani len uchadzadi, ktori spifiaju kvalifikaéné predpoklady.

V pripade pozvania na pracovny pohovor zaujemca doloZi relevantné dokumenty preukazujice skusenosti
s pripravou verejnych obstaravani a uvedie v akom rozsahu sa podielal na tvorbe podkladov tymto
verejnym obstaravniam.
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