Mzdovy uétovnik/personalista

Informacie o pracovhom mieste

Miesto prace: Bratislava, Lamacska cesta 8/A

Ponukany plat (brutto):
Termin nastupu:
Druh pracovného pomeru:

Napli prace, pravomoci
a zodpovednosti

Iné vyhody

od 1200 EUR
1.1.2022
plny Gvazok

Zabezpecovanie kompletné mesacné spracovanie miezd zamestnancov
v zmysle platnych predpisov. Zabezpecovanie komplexnej agendy
socialneho a zdravotného poistenia a dani z prijmu zo zavislej cinnosti
zamestnancov podla platnych pravnych predpisov.

Zabezpecovanie komplexné cinnosti spojené s prijimanim zamestnancov
do pracovného pomeru — kompletizacia materidlov predlozenych pri
nastupe, priprava pracovnych zmludv, v spolupraci s prislusSnymi
vedlcimi pracovnikmi vypracovanie popisu pracovnych cinnosti, kontrola
navrhu zaradenie a priprava platovych dekrétov. Prihlasky do socialnej
poistovne a zdravotnych poistovni.

Zabezpecovanie komplexnych cinnosti spojené s ukoncenim pracovného
pomeru Vv sulade s ustanoveniami vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, odhlasky zo socialnej poistovne a zdravotnych poist'ovni.
Posudzovanie narokov na dovolenku, vypracovanie dohody o zmene
pracovnej zmluvy.

ZabezpecCovanie, nahravanie a kontrola Udajov v systéme elektronickej
dochadzky. )

Pracovny pomer je na dobu urcitd, s moZnost'ou prediZenia

Prijemné pracovné prostredie; pohybliva pracovna doba; 5 dni
dovolenky navysSe; 7 V> hodinovy pracovny ¢as; podpora odborného
rastu a vzdeldvania, moznost’ prispevku na DDS

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

Znalosti

Vodicsky preukaz

Pozadovana prax

maturita
pozicia nie je vhodna pre absolventa

Zameranie, odbor:
ekonomické vitané

Jazykové znalosti:
vitané

Administrativnhe a ekonomické znalosti:
Hospodarska koreSpondencia

Pocitacové znalosti - pouzivatel’:
MS Office - pokrocily

Microsoft Excel — pokrocily

Znalost’ prace so softvérom VEMA vitana

B (nie je podmienkou)

Minimalne kvalifikacné poziadavky:
min. 3 rocna prax v oblasti spracovania miezd a personalistiky.



Osobnostné predpoklady
a zrucnosti

Inzerujuca spolo€nost’

Strucna charakteristika
spoloc¢nosti

Hlavna oblast’ pésobenia
spoloc¢nosti

Informacie o vyberovom

konani

Adresa spolocnosti

Kontakt

Zodpovednost,  komunikacné schopnosti a schopnost’ timovej
spoluprace, schopnost’ riesit’ problémy efektivne, rychlo a samostatne.

Centrum vedecko-technickych informacii SR (CVTI SR) je narodnym
informacnym centrom a Specializovanou vedeckou kniznicou.
ZabezpecCuje prevadzku a rozvoj informacnych systémov
celoslovenského vyznamu. Zabezpeluje implementaciu narodnych

a medzinarodnych projektov zameranych na podporu vyskumu, vyvoja,
inovacii, transferu technoldgii a popularizacie vedy.

www.cvtisr.sk

Vyskum a inovacie, vzdeldvanie

V pripade zaujmu poslite e-mailom Vas struktdrovany Zivotopis bez
fotografie spolu s motivacnym listom na kontaktn( adresu. Vybrani
uchadzadi budd pozvani na osobny pohovor.

CVTI SR

Lamacska cesta 8/A [l

840 05 Bratislava

Ing. Jan Kolencik

Termin ukoncenia predkladania Ziadosti: 12.12.2021


http://www.cvtisr.sk/
http://www.profesia.sk/show_map.php?action=contact&offer_id=688048&geo_id=44672

