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Ponuka pracovného miesta:

Miesto prace

Koordinator vzdelavacich kurzov

Centrum vedecko-technickych informacii SR, Vedecka kniznica, Lamadéska cesta 8/A,
811 04 Bratislava 1, sekcia Vedecka kniznica

Napln prace a zodpovednosti

Zakladna zlozka

Nastu

riadenie celého procesu organizacie vzdelavacich kurzov poskytovanych
sekciou Vedecka kniznica vratane materialno-technického, personalneho
zabezeclenia a pedagogického procesu

sprava dokumentacie ku kurzom a zabezpeclenie vSetkych suvisiacich
administrativnych procesov, vratane  povinnosti  vyplyvajucich
z akreditovanych vzdelavacich progamov podfa zakona &. 568/2009 Z.z.
o celozivotnom vzdelavani

administrovanie finanCnych procesov suvisiacich s platbou u&astnického
poplatku,

komunikacia so vSetkymi zainteresovanymi stranami pri zabezpecovani
Uspesného priebehu kurzov,

kreativna online aj offline propagacia aktivit a sluzieb Vedeckej kniznice,
tvorba a udrzba propagacnych materialov,

spolupraca s ¢lenmi timu Vedeckej kniznice pri implementacii novych
kurzov a vzdelavacich rieSeni,

plnenie uloh vyplyvajucich z narodnych a medzinarodnych projektov,
ktorymi sme Clenmi.

mzdy (brutto)

pny plat od 1000 € v zavislosti od definovanych Specifickych kritérii

(kvalifikacné, predpoklady, dizka praxe, vedomosti, zruénosti, kompetencie)

podla

zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenriovani niektorych zamestnancov pri

vykone prace vo verejnom zaujme v platnom zneni.

Termin nastupu

ASAP

Zamestnanecké

Druh pracovnéh

vyhody, benefity

pruzna pracovna doba,

5 dni dovolenky nad ramec zakonnika prace,

moznosti dalSieho odborného rastu a osobného rozvoja,
ucast na seminaroch a konferenciach,

inSpirujuca praca v modernej vedeckej kniznici,
zvyhodnené vstupy na Sportoviska v ramci celej SR.

O pomeru

Piny avazok.



Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie
Dosiahnuté vzdelanie: vysokoskolské min. Il. stupna.

Prax: min. 2 roky

Znalosti
Odborné

e prax v organizovani podujati,

o skusenost’' s pedagogickou €innost'ou,aktivna znalost anglického jazyka
slovom aj pismom,

e skusenost s kreativnou reklamou a kreativnym pisanim vitana,

e dobry prehlad o fungovani kniznic a knizniénych sluzbach,

e zakladné znalosti u¢tovnych operacii

PocitaCové znalosti — pouZzivatel, pokrocily:

MS Office: Word, Excel, Power Point,
znalost AdobePhotoshop vitana,

internet: pokrocilé zru¢nosti vo vyhladavani,
pokrocila znalost socialnych sieti.

Osobnostné predpoklady a zru€nosti

spolahlivost a zodpovednost,
komunikacné a prezentacné zrucnosti,
schopnost prace v timu,

samostatnost a iniciativnost,

chut’ udit sa nové veci.

Vyberové konanie

Ziadost o prijatie do zamestnania (motivacny list) v slovenskom jazyku zaslite spolu s
profesijnym Zivotopisom na kontaktnu emailovu adresu. K Ziadosti pripojte suhlas so
spracovanim osobnych udajov pre ucel vyberového konania.

V pripade zaujmu zaSlite Struktdrovany Zivotopis s motivaCnym listom na kontaktnu
mailovu adresu do 24. 7. 2020. Vybrani uchadzaci budu pozvani na osobny pohovor.

Kontakt: Mgr. Jana Kasakova PhD., jana.kasakova@cvtisr.sk

Datum zverejnenia: 17. 7. 2020

Predpokladany termin ukonéenia vyberového konania: 31. 7. 2020

Inzerujuca spolo¢nost’

Centrum vedecko-technickych informacii SR (CVTI SR) je ako priamo riadena
organizacia Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR narodnym informacnym

centrom pre vedu, techniku, inovacie a vzdelavanie. Su¢astou sekcie Vedecka kniznica
je Kontaktna kancelaria pre Open Access.



