
Informácie o pracovnom mieste 

Miesto práce: Bratislava, Lamačská cesta 8/A 

Ponúkaný plat (brutto): od 950,- € 

Termín nástupu: ihneď 

Druh pracovného pomeru: plný úväzok 

 

Náplň práce, právomoci 
a zodpovednosti 

 

Administratívna podpora projektového a finančného manažéra 

projektu. Samostatná odborná práca súvisiaca s čerpaním 

finančných prostriedkov Európskej únie.  

Administratívne práce: kontrola pracovných výkazov odborných 

pracovníkov na projekte, koordinácia administratívnych činností, 

správa podpornej dokumentácie projektu, správa obehu interných 

dokumentov, správa archívu projektovej dokumentácie, agenda 

evidencie zmlúv, evidencia došlej a odoslanej pošty.  

Pracovný pomer je na dobu určitú – obdobie implementácie 

projektu. 

Iné výhody 7 ½ hodinový pracovný čas 

pružná pracovná doba 
podpora odborného rastu a vzdelávania 

príjemné pracovné prostredie 

  

Požiadavky na zamestnanca 

Požadované vzdelanie VŠ 1. stupňa 

pozícia je vhodná aj pre absolventa VŠ 
 

Zameranie, odbor: 
ekonomické zameranie vítané 

Znalosti Jazykové znalosti: 
nepožadujeme 

 
Počítačové znalosti - používateľ: 

Microsoft Excel – pokročilý  

Požadovaná prax Počet rokov praxe:  

prax v oblasti implementácie projektov vítaná 

Osobnostné predpoklady 

a zručnosti 

zodpovednosť; samostatnosť a schopnosť určovať priority; dobré 

komunikačné schopnosti a schopnosť tímovej spolupráce; iniciatíva; 
záujem o odborný rast. Skúsenosti v oblasti implementácie projektov 

sú vítané. 

 

Administratívny pracovník pre národný projekt CVTI SR 



Inzerujúca spoločnosť 

Stručná charakteristika 
spoločnosti 

Centrum vedecko-technických informácií SR (CVTI SR) je národným 
informačným centrom pre vedu, techniku a inovácie a špecializovanou 

vedeckou knižnicou. Zabezpečuje prevádzku a rozvoj informačných 
systémov celoslovenského významu. Zabezpečuje implementáciu 

národných a medzinárodných projektov zameraných na podporu 

výskumu, vývoja, inovácií, transferu technológií, vzdelávaniu a 
popularizácie vedy.  

www.cvtisr.sk   

Hlavná oblasť 

pôsobenia spoločnosti 

Výskum a inovácie, vzdelávanie 

Informácie o výberovom 

konaní 

V prípade záujmu prosím zašlite e-mailom Váš štruktúrovaný 

životopis bez fotografie na kontaktnú adresu. Vybraní uchádzači budú 
pozvaní na osobný pohovor. 

Adresa spoločnosti Centrum vedecko-technických informácií SR 

Lamačská cesta 8/A  

812 23 Bratislava 

Kontakt PhDr. Daniela Birová, daniela.birova@cvtisr.sk 
 

    Termín ukončenia predkladania žiadostí: 15. 07. 2020 

http://www.cvtisr.sk/
mailto:daniela.birova@cvtisr.sk
http://www.profesia.sk/show_map.php?action=contact&offer_id=688048&geo_id=44672

