Administrativny pracovnik pre narodny projekt CVTI SR

Informacie o pracovhnom mieste

Miesto prace: Bratislava, Lamacska cesta 8/A
Ponukany plat (brutto):  od 950,- €
Termin nastupu: ihned’

Druh pracovného pomeru: plny Uvazok

Napli prace, pravomoci
a zodpovednosti

Iné vyhody

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

Znalosti

Pozadovana prax

Osobnostné predpoklady
a zrucnosti

Administrativna podpora projektového a finan¢ného manazéra
projektu. Samostatnd odbornd praca suvisiaca s ¢erpanim
financnych prostriedkov Eurdpskej unie.

Administrativne prace: kontrola pracovnych vykazov odbornych
pracovnikov na projekte, koordinacia administrativnych cinnosti,
sprava podpornej dokumentacie projektu, sprava obehu internych
dokumentov, sprava archivu projektovej dokumentacie, agenda
evidencie zmlulv, evidencia doslej a odoslanej posty.

Pracovny pomer je na dobu urcitd — obdobie implementacie
projektu.

7 Y2 hodinovy pracovny Cas

pruzna pracovna doba

podpora odborného rastu a vzdelavania
prijemné pracovné prostredie

VS 1. stupfia 3
pozicia je vhodna aj pre absolventa VS

Zameranie, odbor:
ekonomické zameranie vitané

Jazykové znalosti:
nepozadujeme

Pocitacové znalosti - pouzivatel’:
Microsoft Excel — pokrocily

Pocet rokov praxe:
prax v oblasti implementacie projektov vitana

zodpovednost’; samostatnost’ a schopnost’ urcovat’ priority; dobré
komunikacné schopnosti a schopnost’ timovej spoluprace; iniciativa;
zaujem o odborny rast. Skusenosti v oblasti implementacie projektov
su vitané.



Inzerujuca spolo€nost’

Strucna charakteristika
spoloc¢nosti

Hlavna oblast’
posobenia spolocnosti

Informacie o vyberovom

konani

Adresa spolocnosti

Kontakt

Centrum vedecko-technickych informacii SR (CVTI SR) je narodnym
informacnym centrom pre vedu, techniku a inovacie a Specializovanou
vedeckou knizZnicou. ZabezpeCuje prevadzku a rozvoj informacnych
systémov celoslovenského vyznamu. Zabezpecuje implementaciu
narodnych a medzinarodnych projektov zameranych na podporu
vyskumu, vyvoja, inovacii, transferu technoldgii, vzdelavaniu a
popularizacie vedy.

www.cvtisr.sk

Vyskum a inovacie, vzdeldvanie
V pripade zaujmu prosim zaslite e-mailom Vas struktdrovany
Zivotopis bez fotografie na kontaktnd adresu. Vybrani uchadzaci budu
pozvani na osobny pohovor.
Centrum vedecko-technickych informacii SR
Lamacska cesta 8/A &

812 23 Bratislava

PhDr. Daniela Birova, daniela.birova@cvtisr.sk

Termin ukoncenia predkladania Ziadosti: 15. 07. 2020


http://www.cvtisr.sk/
mailto:daniela.birova@cvtisr.sk
http://www.profesia.sk/show_map.php?action=contact&offer_id=688048&geo_id=44672

