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Uvod

Nasim motivom pre vytvorenie webovej aplikacie na zber Gdajov bolo ulahéit Vam pracu a
odbremenit Vas od zasielania papierovych dotaznikov, ¢o bolo ¢asovo a finanéne naro¢nejsie ako
vyplfianie elektronického formulara. Pevne verime, Ze sa Vam novy systém zapadi a rychlo sa s nim
oboznamite. K rychlemu oboznameniu sa so systémom Vam pomoézZe prave tato pouZivatelska
prirucka.

Dostupné dokumenty/weby
Webova aplikacia je dostupna na adrese: https://sport.cvtisr.sk/oz

Metodické pokyny najdete na adrese: https://sport.cvtisr.sk/oz/stiahnut-pokyny

Tato prirucka je dostupna na adrese: https://sport.cvtisr.sk/oz/stiahnut-prirucku

P6vodny papierovy vykaz o obcianskych zdruzeniach je dostupny na adrese:
https://sport.cvtisr.sk/oz/stiahnut-vykaz

Webova aplikacia
Webova aplikacia je dostupna na adrese: https://sport.cvtisr.sk/oz . Po nacitani tejto adresy v
internetovom prehliadaci sa Vam zobrazi Uvodna stranka systému.

Priflisit sa Hegistrovar 1a

Uvod Nipoveda Kontakt

Vykaz o ob&ianskych zdruzeniach

podia stavu k 31,12.2012

Na stitahnntis
StUabntul whee boisnsipcht sdrulaningh d iy o miliatel
FVDATUT QONYY I VENAOVANT® VYR s

SUnhnut pourvoteliky prouchki k 1anto npoEao?

V Casti stranky oznacenej zelenym rdmcekom Vas systém informuje, ¢i je nahravanie spustené
alebo nie. Kazdé nahravanie musi skonéit do urcitého datumu( ak je tento datum znamy tak sa tiez
zobrazi na Uvodne;j stranke). Vykaz sa da nahravat len ak je nahravanie spustené.
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V Casti stranky oznacenej zltym ramcéekom su k dispozicii doleZite upozornenia.

V Casti stranky oznacenej ¢ervenym raméekom si mozete stiahnut vykaz o obéianskych
zdruzeniach, metodické pokyny a pouzivatelsku prirucku.

V Casti stranky oznacenej modrym ramcekom je menu polozka Napoveda.

Pre pracu s aplikaciou je potrebné sa najskor registrovat. Nasledne Vam bude dovolené prihlasit sa
a naplno vyuZivat moZnosti tejto aplikacie. Bez prihlasenia sa nemate dostupnu takmer Ziadnu
funkcionalitu.

Registracia
Ak chcete pouzivat aplikaciu, musite byt zaregistrovany. Pre registraciu kliknite na tlac¢idlo

Registrovat sa umiestnené vpravo hore(na obrazku je zvyraznené pomocou ), ktoré Vas

,,A)\,

presmeruje na registracny formular.

0Z skolétva

Uvod Nipoveda Kontakt

Vykaz o obcianskych zdruZeniach

podia stavu k 31,12.2012

Nahravanie vykazov podia stavu k 31.12.2012 je spustene

POZOR: Nahravanie udajov koncl tento tyzden. Prosim ukoncite nahravanie vykazoy
Pre pracu § vitenom je potredne Prinlasit sa, sk este nie sle registrovany modele sn Heglstroval
W stannute

Stishnut vykaz o obcanskych sdruzeniach dotr n mladeze

Stahnut pokyny pre vyplnovanie yyhazu

Stiahnut pooawvatalsku prrucku k tant

UIPS - Dcldetame middeis » Sporh Capyright® 2017 1 WS

Pre Uspesnu registraciu je potrebné kompletne vyplnit uvedeny registracny formular, ktory sa Vam
zobrazil.

Je potrebné uviest ICO obéianskeho zdruzenia, lubovolne prihlasovacie meno(tymto menom sa
budete nasledne prihlasovat do systému), email na ktory Vam budu zasielané délezité informacie.
Zadajte heslo, ktoré musi mat aspori 6 znakov a do poslednej bunky odpiste Stvorznakovy text z
obrazka.



Registracia

HOrMmaoe O ucts
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Hezlo

Zopakovat heslo

ah2T

Pokradujte stlaéenim tladidla Registrovat sa(na obrézku je zvyraznené pomocou ).

Ndsledne Vam bude zaslany email na vasu emailovu adresu. Otvorte si tuto spravu, bude v nej odkaz
na ktory je potrebné kliknut, tymto kliknutim potvrdite vasu registraciu.

Prihlasenie
Ak uZ ste registrovany a mate prostrednictvom emailu potvrdendt registraciu mézete sa prihlasit. Pre

prihlasenie kliknite na tla¢idlo Prihlasit sa umiestnené vpravo hore(na obrazku je zvyraznené

pomocou ),
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Uvod Nipoveda Kontakt

Vykaz o obcianskych zdruzZeniach

podia stavu k 31,12.2012

Nahravanie vykazov podia stavu k 31.12.2012 je spustene

POZOR: Nahravanie udajov koncl tento tyzded. Prosim ukoncite nahravanie vykazoy

Hegistraval

Pre pracu $0 syitémom je potredne Prihlasit sa, akedte nie sle reguistravany motete sa He
Nastiahnutie
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«1 Stinhnut vykaz o obcanskych sdruzeniach dotr p miadeoze
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< StUahnut pokyny pre vypinovanie yyhazu

A ~

=f Stiahnut poearatalsku prrucku k tanto apliac

UIPS .~ Dcldetamn middeds » Sparh Capyright® 2017 1 WS J

V prihlasovacom formulari zadajte svoje prihlasovacie meno a heslo. Ak chcete byt prihlaseni aj po
tom, ¢o zatvorite internetovy prehliadac, zaskrtnite tladidlo Zapamatat si moje prihldsenie (na

obrdazku je zvyraznené pomocou ). Pokradujte stlaenim tlac¢idla Prihlasit sa

Prihlasenie

¢ Pre prihlasenie, zadajte Vase pouZivatelské meno a heslo. o vy
Informacie o ucte
* Ak eSte nemate zriadeny svoj ucet, mozZete sa zaregistrovat.
g g - r : ) Prihlasovacie meno
* Ak ste zabudli Vase prihlasovacie heslo mozZete si obnovit zabudnute

hesta.
Heslo

zabudol som heslo
Prihlasit' sa

Zabudol som prihlasovacie heslo
Pre obnovenie zabudnutého prihlasovacieho hesla kliknite na tlagidlo Prihlasit sa umiestnené vpravo

hore na hlavnej stranke(na obrazku je zvyraznené pomocou ),
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Uvod Nipoveda Kontakt

Vykaz o obcianskych zdruzZeniach

podia stavu k 31,12.2012

Nahravanie vykazov podia stavu k 31.12.2012 je spustene
POZOR: Nahravanie udajov koncl tento tyzded. Prosim ukoncite nahravanie vykazoy
Pre pracu so syitémom je potredne Prinlasit sa, sk edte nie sle registrovany molete sa Hegistraval

Nastiahnutie

" <

«3 Stinhnut vykaz o obcanskych sdruzoniach dotr p miadeze
ps v

Stahnut pokyny pre yyplnovanie yyhazu

- - -
= Stishnut pooTivatalsku prrudku k tanto aptiad

UIPS - Ocldetame middeis » Sporiu Copyrightt 3017 wes

Zobrazi sa Vam prihlasovaci formular, kliknite na tlacidlo zabudol som heslo.

Prihlasenie

¢ Pre prihlasenie, zadajte Vase pouZivatelské meno a heslo. o sy
Informacie o ucte
* Ak eSte nemate zriadeny svoj ucet, mozete sa zaregistrovat.

Ny i = ; . Prihlasovacie meno
* Ak ste zabudli Vase prihlasovacie heslo mozZete si abnovit zabudnute

heslo.

Heslo

zabudol som heslo

[T] zapamétat si moje prihlasenie

Zobrazi sa Vam formular pre obnovu hesla. Zadajte svoje prihlasovacie meno a ICO véasho
obgianskeho zdruZenia. Stla¢te tlagidlo Ziadat o obnovenie hesla.
Obnovenie prihlasovacieho hesla

Pre abnovenie zabudnoteno priklatovacieho hosda zadajle Vase priblatovacie meno & IL0 oboanskeho zdruzenia Klore zaalupu jete

Prikasovade meng

ICO obSanskeho 2druzenia

| Ziadat 0 obnovenie hesla |




Nasledne sa Vam odosle na email(ktory ste zadali pri registracii) sprava, v nej bude tlacidlo pre
obnovu hesla. Kliknite na neho a zobrazi sa Vam formular do ktorého mézete zadat svoje nové
prihlasovacie heslo. Nasledne sa mézete prihlasit s novym heslom.

Vypinanie vykazu

Po prihlaseni sa do systému sa Vam zobrazi elektronicky vykaz. Vykaz mozete priebezne uloZit a
pokracovat vo vyplfiani neskdr. Ak uz mate véetko vypinené je potrebné oznatit vykaz ako
kompletne vyplneny.

Povinné a nepovinné udaje

Takmer vsetky Udaje vo vykaze su povinné. Nepovinné su len tie, pri nazve ktorych je umiestnend
mald zelena hviezdicka. Ked' klikneme na danu bunku, tak sa ndm pri nej objavi text nepovinny udaj,
tak ako je to uvedené na obrazku niZsie. VSetky ostatné udaje su povinné.

Aplikacia Vas upozorni na chyby

Aplikacia priebezne kontroluje, ¢o zadavate, ¢i Vami zadané hodnoty maju zmysel. Ak tomu tak nie je,
tak Vas na to aplikdcia upozorni. NiZsie na obrazku moézete vidiet priklad zle vyplnenych hodnét v
prvej tabulke, kde hodnota v prvom stipci nesmie byt mengia ako hodnota v druhom stipci.

UloZit sa da len vykaz, ktory neobsahuje chyby.




Systém dopocitava udaje v tabul'’kach za Vas

Bunky v tabulkach vykazu, ktorych hodnota je vysledkom matematickej operacie(napr. suctu) hodnot
v inych bunkach sa dopoditava automaticky. Nie ste schopny tuto hodnotu menit ru¢ne. Prikladom

takto dopocitavanych buniek su kontrolné sucty
sivé pozadie.

Hll. Ediéna cinnost’

Cislo i
u
riadku 7
a b 1
Pocet tituloy 030 32
bulletin 0302
informacny material 0303
propagacny material 0304
v tom
Casopisy 0305
metodické materialy 0306
iné 0307 4
Kontrolny sicet{r.0301 az 0307) 0316 64

UloZenie vykazu

. Bunky, ktoré sa automaticky dopocitavaju maju

Ak zmenite nejaké daje vo vykaze neodo$lu sa okamZite na UIPS. Pre ich odoslanie ich treba uloZit

stlaéenym tlacidla UloZit zmeny vo vykaze

a naditat naposledy uloZeny vykaz stlatenym tlacidla Zru$it zmeny vo vykaze

M udet -

vod Vikaz Nigoveds
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Vykaz o obdlanskych zdruzentach, podla stavu k 31,12.2012
J Poleads L
NOMOWYYans — oetsas a mi = Lamerand na 3ponosd o (v
ok hnube vy le -l
tr ik vi !‘ T » -
verthana - -

. Ak nechcete aby sa Udaje ulozili, mbzZete zrusit zmeny

Odhlasit

Kantakt



Kompletny vykaz

Ak mate vSetky Udaje vo vykaze vyplnené. Je potrebné oznacit vykaz ako kompletne vyplneny. Tento
krok je velmi doblezZity, pretoze nas informujete o tom, Ze uz tam neplanujete ni¢ menit. Ak sa stane,
e chcete zmenit Udaje v kompletne vyplnenom vykaze, da sa to urobit velmi jednoducho (oznacite

vykaz ako kompletne nevyplneny, zmenite Udaje a znova nastavite vykaz ako kompletne vyplneny).

Oznacenie vykazu ako kompletne vyplneny sa robi na stranke s elektronickym vykazom(vid obrazok).

Staci zvolit polozku Je Kompletny z vyberového menu.

‘1\,

Z skolétva

Uved Vyknaz

Sahrmng informidcie o vykaze obfianskeho zdruzenia s ido: 123456789

T vykaz nie o Wnpletne vypinens

Nie e Kompietny |

NI | K¢ b
s i VIO |€ KSmpletny
-y
2 Tperteert vk SIF
Nembudnite aglabt vwkar n Wiedit smeny vo vwhaoe MWazete TTulit roeny . Truiit’ smeny vo vykaoe

Vykaz o obcianskych zdruzeniach, podia stavu k 31,12.2012

Kontakt na nas
V pripade nejasnosti alebo problémov sa mézete obrétit na pracovnikov CVTI SR.

Pri nejasnostiach s vyplfiovanim vykazu a pri metodickych problémoch kontaktujte:

Silvia Polcicova
silvia.polcicova@cvtisr.sk
02/69 295 421

Pri technickych problémoch kontaktujte:
Ivana Frankovi¢ovd

Ivana.Frankovicova@cvtisr.sk

Jdan Suchanovsky
Jan.Suchanovsky@cvtisr.sk
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