POKYNY

pre vyplilovanie Statneho Statistického vykazu
o obcianskych zduzeniach deti a mladdeze
urc¢ené pre automatické spracovanie pre rok 2015

(pre vykazujuce jednotky)

Bratislava, december 2015 oddelenie mladeze a Sportu



10.

VSEOBECNE ZASADY

Pokyny urcujt rozsah a spdsob vypliovania a predkladania Statneho Statistického vykazu
o obc¢ianskych zdruzeniach deti a mladeze v SR (d’alej len OZ), urceného pre automatické
spracovanie podl'a stavu k 31.12. kalendarneho roku

Pokyny su zavizné pre vSetky obcianske zdruzenia na Slovensku. Vykazujuce jednotky st
povinné riadit’ sa udajmi uvedenymi v pokynoch.

Za pripadné nesplnenie, chybné alebo oneskorené plnenie spravodajskej povinnosti nesie
zodpovednost’ vykazujica jednotka. Ochrana individualnych udajov je zaru¢ena Zakonom
¢. 540/2001 Zb.

Vykaz je mozné vypliiovat’ strojom alebo ru¢ne. Vyplnené udaje musia byt’ jednoznacné a
CitateI'né vo vsetkych vyhotoveniach vykazu. Vyplneny vykaz, opeciatkovany peciatkou
vykazujucej jednotky musi mat’ na vyhradenom mieste uvedené:

e meno a telefonne spojenie pracovnika (Citatelne), ktory vykaz vyplnil,

e podpis veduceho (prip. zastupcu) spravodajskej jednotky, ktory v ramci svojej funkcie
podpisom potvrdzuje spravnost informacii obsiahnutych vo vykaze,

e datum odoslania vykazu

Vykaz odoslany bez podpisu pracovnika alebo bez peciatky sa poklada za neuplny.
Vykaz bol predloZeny na schvalenie SU SR pre MSVVa$ SR pre zber za rok 2015

Vykaz obsahuje 7 okruhov:

e zamestnanci zdruZenia,
o vekové a vzdelanostné zlozZenie clenstva,

e edicnad cinnost,

e vzdelavacie aktivity,

e aktivity pre deti a mlddez,

e medzinarodné vymeny a iné medzinarodné aktivity,
o ckonomické ukazovatele

Opravy na vykaze sa vykondvaju tak, aby chybny udaj po preciarknuti zostal Citatelny.
Knemu sa napiSe spravny udaj spozndmkou o vykonani opravy, podpisany
zamestnancom zodpovednym za spravnost’ opravy. Opravy musia byt vykonané sticasne
na vsetkych vyhotoveniach vykazu.

Riadky a stipce, ktoré pri sledovanom zariadeni neprichadzajii do uvahy ostavajii prazdne
— prosim nepreciarkovat’

Vykaz je potrebné vyplnit' a zaslat’ do 15.2.2016 na CVTI SR, Staré grunty 52, 842 44
Bratislava, oddelenie mladeze a Sportu alebo na mailovu adresu silvia.polcicova@cvtisr.sk
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I. IDENTIFIKACNA CAST

1. Textova cast sa vypliuje podla predtlace:
Nazov organizacie: max. 60 znakov (pismen) Miesto organizacie: max. 25 znakov
PSC: - 5 znakov (&isiel)Ulica: max. 25 znakov
C.P. -max. 5 znakov

2. Identifikacna cast

Identifikacné cislo organizacie sa vypliuje ako 9-miestny kod. Zariadenia, ktoré maju
mene;j ¢iselné ICO, doplituji ho tak, Ze na prvé miesta v rastri predrad’uju ,,0%.

Forma, druh, zriadovatel, posobnost, rezort, typ zZdruzenia a orientdcia na socialne
skupiny mladeze sa vypliiuje podl'a ¢iselnikov uvedenych v tejto smernici a vybera sa
vzdy len jedna z poskytovanych moznosti, ktora najviac charakterizuje c¢innost.
Vybrany kéd, tj. cCislo, je potrebné zapisat’ do prislusného okienka (rastra) —
identifikacnej Casti.

Typ zdruzenia:

detske,

mladezZnicke,

kombinované — detské a mladeznicke (DaM),

zdruzujuce detské a mladeznicke organizacie v SR,

agentury, asocidcie a naddcie pracujuce s mladezou,

spolky, spolocnosti a iné zdruzenia pracujlice s mladezou,

iné subjekty, ktoré sa nevedia zaradit’ do predchadzajucich typov zdruzeni

CoukrwdE

Druh zdruzeni:

10. zdruZenia spolocensko-politicke, ktoré pdsobia pri politickych stranach
a hnutiach s ur¢itou nadvéznost'ou na obsahové celé strany alebo hnutia,

11. zdruzenia konfesiondalneho charakteru, ktoré vo svojej ¢innosti vychadzaju alebo
nadvédzuju na ndboZenské idedly

30. zdruzenia stavovské, profesijné,

40. zdruZenia vseobecne zamerané na vychovnu, vzdeldvaciu a odbornu cinnost,

41. zdruzenia zamerané na vedecki a technicki ¢innost’,

42. zdruZenia prevazne zamerané na vychovné a vzdeldvacie aktivity,

43. zdruZenia informacného a poradenského charakteru,

50. zaujmové zdruZenia so vSeobecnou orientdaciou ¢innosti,

51. zdruzenia zamerané na sportovu ¢innost,

52. zdruzenia zamerané na Kulfirnu a umeleckii ¢innost’,

53. zdruzZenia zamerané na ochranu zZivotného prostredia,

60. zdruzenia charitativne a nadacné,

90. iné zdruzenia pracujice s detmi a mladezou, resp. pre deti a mladez, ktoré sa nevedia
do predchadzajtcich druhov zaradit’.

Orientacia zdruzenia — kategorizacia zdruZeni podla toho, na aké konkrétne socialne skupiny
deti a mladeze posobia:

zdruzenie pre pracu s detmi, v ktorom pracuju aj dospeli,

zdruzenie, spolok, asociacia dospelych zamerana na pracu s detmi do 15 rokov

zdruZzenie, spolok, asociacia zamerana na pracu s mlddezou,

zdruzenie, spolok, asociacia zamerana na pracu s detmi a mladezou,

zdruzenie, spolok, hnutie stredoskolske (ziacke),

zdruzenie, spolok, hnutie vysokoskolské (Studentské),

kombinované zdruzenie stredoskolské a vysokoskolske,

zdruZzenie, spolok, hnutie, asociacia zamerana vseobecne na mladez, ked’ sa nevie

zaradit’ do predchadzajucich kodov.
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Uzemie — sidlo organizécie podl’a izemného Clenenia Statu. Vyplni sa 3- miestny ¢iselny kod
podla uvedeného ciselnika:

Zoznam kodov ¢iselnika:

100 | Bratislavsky kraj 200 | Trnavsky kraj 300 | Trenciansky kraj
101 | Bratislava | 201 | Dunajska Streda 301 | Banovce nad Bebravou
102 | Bratislava Il 202 | Galanta 302 | llava
103 | Bratislava Il 203 | Hlohovec 303 | Myjava
104 | Bratislava IV 204 | Piestany 304 | Nové Mesto nad Vahom
105 | Bratislava V 205 | Senica 305 | Partizanske
106 | Malacky 206 | Skalica 306 | PovaZska Bystrica
107 | Pezinok 207 | Trnava 307 | Prievidza
108 | Senec 308 | Puchov
199 | Bratislava mesto 500 | Zilinsky kraj 309 | Trencin

501 | Bytca
400 | Nitriansky kraj 502 | Cadca 600 | Banskobystricky kraj
401 | Komarno 503 | Dolny Kubin 601 | Banska Bystrica
402 | Levice 504 | Kysucké Nové Mesto 602 | Banska Stiavnica
403 | Nitra 505 | Liptovsky Mikulas 603 | Brezno
404 | Nové Zamky 506 | Martin 604 | Detva
405 | Sala 507 | Némestovo 605 | Krupina
406 | TopolCany 508 | RuZomberok 606 | LuCenec
407 | Zlaté Moravce 509 | TurCianske Teplice 607 | Poltar

510 TvrdoS$in 608 | Revica
700 | PreSovsky kraj 511 | Zilina 609 | Rimavskéa Sobota
701 | Bardejov 610 | Velky Krtis
702 | Humenné 800 | KoSicky kraj 611 | Zvolen
703 | KeZmarok 801 | Gelnica 612 | Zarnovica
704 | Levoca 802 | KoSice | 613 | Ziar nad Hronom
705 | Medzilaborce 803 | Kosice Il
706 | Poprad 804 | Kosice Il 199 | Bratislava mesto
707 | PreSov 805 | Kosice IV 899 | KoSice mesto
708 | Sabinov 806 | KoSice - okolie
709 | Snina 807 | Michalovce
710 | Stara Lubovria 808 | RoZriava
711 | Stropkov 809 | Sobrance
712 | Svidnik 810 | Spisska Nova Ves
713 | Vranov nad Toplou | 811 | TrebiSov

Zriadovatel — je subjekt, ktory zriad’'uje alebo prevadzkuje urCitd institaciu. Vypliuje sa 1-
miestny kod na prva poziciu v rastri. V pripade, ze ide o kombinaciu viacerych, na prvom
mieste V rastri sa uvedie mladeZnicke zdruzenie a na druhom mieste d’al$i subjekt (napr.
zriad'ovatel'om je mladeznicky subjekt (7) a obec (2), t.j. na prvom mieste sa uvedie 7 a na
druhom 2 — zapis bude 72):




Zoznam kodov Ciselnika:

Okresny urad, (MSVVa$ SR),
obec, mesto, samosprava

zavod, podnik

druzstvo,

sukromnik (ako hlavna ¢innost’)
cirkev, cirkevné spolocenstvo,
obcianske (mladeznicke) zdruzenie,
iny zriad’ovatel,

iné
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Posobnost organizacie na uizemi — vyjadruje posobnost’ ob¢ianskeho zdruzenia na tizemi, kde
vyvija svoju ¢innost’:

Zoznam kodov Ciselnika: 1. celoStatna
2. nadregiondlna
3. regionalna
4. miestna

9. i

.1na

[EEN

. horizontalna
vertikalna
9. 1na

Uroven riadenia:

no

Stupen riadenia — Struktura riadenia obCianskeho zdruZenia vyplyva podobne ako troven
riadenia z ustanovenia o organiza¢nych jednotkach, organoch zdruzenia a
sposobe ich ustanovenia:

Zoznam kodov Ciselnika:

jednostupnové riadenie
dvojstupnové riadenie
trojstupnové riadenie
iné

Lwn e

Vsetky tieto udaje su zakladnymi identifikanymi znakmi jednotlivych ob¢ianskych zdruzeni
deti a mladeze v SR.

V d’alSej casti pokynov uvadzame osobitné upozornenie pre vypliiovanie jednotlivych Casti
vykazu.



I1I.  OSOBITNE UPOZORNENIA K VYPLNOVANIU JEDNOTLIVYCH CASTI

Cast’ 1. — Zamestnanci:

e vr. 0101, 0102, 0103 uviest pocet internych zamestnancov OZ podl'a ukonceného
vzdelania (len zamestnanci s trvalym pracovnym pomerom), v stipci 2 uviest’ z toho podet
zien,

e . 0104, 0105, 0106 uvadza pocet externych zamestnancov OZ rozliSenych podla
ukoné&eného vzdelania (zamestnanci na Gvizok), v stipci 2 uviest’ z toho pocet Zien,

e Vvriadku 0107 uviest pocet dobrovolnych zamestnancov OZ, ktori sa podielaji na
&innosti organizacie dobrovolne, t.j. bezplatne, v stipci 2 uviest’ z toho pocet Zien,

e r.0116 je riadkom kontrolnym a znamena stcet v stipci 1 aj v stipci 2.

Zakladné kontroly pre Cast’ L.: r. 0116 =r. 0101+ r. 0102 + r. 0103 +r. 0104 +r. 0105 + r. 0106 +
r. 0107 (1 aj 2 stlpec)

v riadku 0201 uviest’ pocet Clenov ob¢ianskeho zdruzenia deti a mladeze spolu,
r. 0202, 0203, 0204, 0205 obsahuju pocty ¢lenov podl'a uvedenej vekovej Struktiry,
vr. 0206, 0207, 0208, 0209 uviest' vzdelanostné zlozenie clenstva (podla najvysSie
dosiahnutého vzdelania a vedeckej hodnosti),
e riadok ¢. 0216 je kontrolnym stctom.

Cast’ II. — Vekové a vzdelanostné zloZenie ¢lenstva:
[ ]
[ ]
[ ]

Zakladné kontroly pre ¢ast’ I1.: r. 0201 = r. 0202 + r. 0203 + r. 0204 + r. 0205
r. 0201 =r. 0206 + r. 0207 + r. 0208 + r. 0209
r. 0216 = 3x 0201

v 1. 0301 uviest pocet vSetkych titulov spolu, ktoré vydava OZ (neuvadzat’ naklad),
v r. 0302, 0303, 0304, 0305, 0306, 0307 uviest’ pocty titulov podl'a uvedené¢ho prehl'adu
(v pripade, ze niektory titul ob¢ianske zdruzenie nevydava, riadok ostane nevyplneny,
doporucujeme neskrtat’),

e Vvr. 0307 uviest pocet inych titulov, ktoré zdruZenie vydéava, ale nie su v prehl'ade
uvedené,

e riadok 0316 je kontrolnym a déva stdet vietkych riadkov v stipci.

Cast’ III. — Ediéna &innost’:
[ ]
[ ]

Zakladné kontroly pre ¢ast’ I11.: r. 0301 =r. 0302 + r. 0303 + r. 0304 + r. 0305 + r. 0306 + r. 0307
r.0316 =2 xr. 0301

Cast’ IV. — Vzdelavacie aktivity:

e vr. 0401, 0402, 0403, 0404, 0405, 0406 uviest pocet jednotlivych podujati a v stipci 2
uviest’ podet podujati v zahraniéi (z poétu uvedenom v stipci 1), stipec 3 a4 uvadza
podet ucastnikov podujati, ktoré boli organizované obé&ianskym zdruzenim (v stipci 4
uviest’ pocet u¢astnikov v zahraniéi z poétu uvedenom v stipci 3),

e Vr. 0407, 0408 uviest poéty jednotlivych kurzov podla predlohy, v stipci 2, ztoho
v zahraniéi a stipec 3 a 4 pocet u¢astnikov tychto kurzov (ide o rozloZenie r.¢. 0406),

e riadok 0416 ma kontrolny charakter a je stiiétom riadkov v stipci 1, 2, 3 a 4.

Zakladné kontroly pre ast’ IV.: r. 0406 =r. 0407 +r. 0408 (v stipci 1 az 4)
r.0416 =r. 0401 +r. 0402 +r. 0403 +r. 0404 + r. 0405 +
2x 1. 0406 (v stlpci 1 az 4)



Cast’' V. — Aktivity pre deti a mladez:

v riadku ¢. 0501 uviest’ pocet pravidelnych stretnuti pravidelnej ¢innosti realizované OZ,
v 1. 0502 uviest’ pocet jednodiovych aktivit, ktoré ob¢ianske zdruzenie realizovalo,

v riadku 0503 uviest’ pocet viacdnovych aktivit. ktoré boli realizované zdruzenim,

v riadku 0504, uviest’ pocet taborov OZ celkom,

r. 0505,0506,0507 uvadza pocty taborov podl'a miesta konania,

v riadku 0508 uviest’ pocet ucastnikov taborov celkom,

v riadkoch 0509, 0510, 0511, uviest pocet ticastnikov taborov podla veku,

v riadkoch 0512 a 0513 uviest’ pocet pracovnikov a dobrovolnikov v taboroch,

riadok 0514 uvadza pocet klientov informa¢ného servisu celkom,

v riadkoch 0515, 0516, 0517, 0518, 0519 uviest’ podavanie informacii klientom,

riadok 0520 uvadza pocet klientov poradenskych sluzieb,

v riadkoch 0521, 0522, 0523, 0524 uviest’ poskytovanie poradenskej ¢innosti klientom,
riadok 0526 je kontrolnym suctom.

Zékladné kontroly pre ¢ast’ V.:r. 0526 =r. 0501 + r. 0502 + r. 0503 + 2x r. 0504 + 2x r. 0508 +

r.0512 +r. 0513 + 2x r. 0514 + 2x r. 0520
r. 0504 =r. 0505 + r. 0506 + r. 0507
r. 0508 =r. 0509 +r. 0510 + r. 0511
r. 0514 =r. 0515 +r. 0516 + r. 0517 + r. 0518 +r. 0519
r. 0520 +r. 0521 + r. 0522 +r. 0523 + r. 0524

Cast’ VI. — Medzinarodné vymeny a iné medzinarodné aktivity:

v riadku ¢. 0601 uviest’ celkovy pocet zahrani¢nych vymen, ktoré organizovalo detské
alebo mladeZznicke zdruzenie,

r. 0602, 0603, 0604, 0605, 0606, 0607, 0608, 0609, 0610 uvadzaji pocet zahrani¢nych
vymen podl'a uvedeného prehl’adu,

v riadku 0611 uviest’ celkovy pocet u€astnikov zahrani¢nych vymen,

v riadkoch 0612, 0613, 0614 uviest’ poCty Gcastnikov vymen podl'a uvedeného prehl'adu,
riadok 0616 je riadkom kontrolnym, sa¢tovym.

Zékladné kontroly pre ¢ast’ VL.: r. 0601 = r. 0602 + r. 0603 + r. 0604 + r. 0605 + r. 0606 + r.0607 +

Ca
°
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r.0608 + r.0609 + r.0610
r.0611 =r. 0612 +r. 0613 + r. 0614
r 0616 =2xr. 0601 + 2xr. 0611

st’ VII. — Ekonomické ukazovatele — celkové naklady na chod zdruZenia:

v 1. 0701 uviest vysku finanénych prostriedkov ziskanych od MS SR celkom,

v riadkoch ¢. 0702, 0703, 0704, 0705 uviest vysku finanénych prostriedkov podla
predlohy (pokial’ zdruZenie niektoré z prostriedkov neziskalo, uvedent polozku nechava
nevyplnenu, prosime neskrtat’),

v riadku 0706 uviest’ celkovi vysku finanénych prostriedkov ziskant z iného rezortu,

v riadku 0707 uviest’ vySku finan¢nej dotacie ako iné granty,

riadok 0708 uviest’ vySku dotacie ako prispevky od inej fyzickej alebo pravnickej osoby,
riadok 0709 obsahuje vlastné prijmy ob¢ianskeho zdruzenia,

riadok 0716 je kontrolnym, suctovym riadkom.

Zakladné kontroly pre ¢ast’ VIL: r. 0701 =r. 0702 + r. 0703 + r. 0704 + r. 0705

r0716 =2xr. 0701 +r. 0706 + r. 0707 +r. 0708



UPOZORNENIE:

e Kontrolny stcet je formalny sucet (nie logicky), vypocitava sa presne, t.j. zapocitavaju sa
do neho vsetky vyplnené polozky v danom stlpci. Sluzi len na kontrolu sprévnosti
vyplnenych ukazovatel'ov pri automatizovanom spracovavani.

e V pripade nejasnosti pri vypliiovani vykazu sa moZzete obratit’ na zamestnancov Centra
vedecko-technickych informacii, oddelenie mladeze a Sportu, pripadne na telefébnnom
¢isle 02/69295421 alebo mailom silvia.polcicova@cvtisr.sk.
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