CVTI SR, Odd. statistiky a sluzieb, aktualizované:maj 2024

METODICKY POKYN

pre vypliiovanie vykazu

o vysokoskolskych jedaliiach

Skol (MSVVM SR) 16 - 01 '

urceného pre automatizované spracovanie

(Pre spravodajské jednotky a rektoraty vysokych §kol)
ucinnost’ od 01. 09. 2024

Centrum vedecko-technickych informacii SR
Bratislava



CVTI SR, Odd. statistiky a sluzieb, aktualizované: maj 2024

. VSEOBECNE ZASADY

Metodicky pokyn urCuje rozsah a spdsob vyplitovania a predkladania ro¢ného vykazu Skol
(MSVVM SR) 16 — 01, ktory obsahuje udaje o vysokoskolskych jedaliach. Udaje s urcené pre
automatizované spracovanie udajov za kalendarny rok (obdobie od 1.1. do 31.12).

Metodicky pokyn je zavizny pre vSetky vysokoskolské jedalne verejnych a sikromnych vysokych
$kol, bez ohl'adu na prevadzkara.

. Od r. 2009 je vykaz zaradeny medzi administrativne zdroje udajov. Rozsah, formu a vyuZivanie

zistovanych udajov uréuje MSVVM SR na uéely $tatnej Statistiky. SU SR eviduje tento zdroj
udajov pod kédom 200.005.
Vykaz je mozné vypliat’ strojom i rukou. Vyplnené tidaje musia byt jednoznaéné a &itatelné vo
vSetkych vyhotoveniach vykazu.
Opravy na vykaze sa vykonavaju tak, aby chybny udaj po preCiarknuti zostal Citatelny. K nemu sa
napise spravny udaj s pozndmkou o vykonani opravy, podpisanou zamestnancom zodpovednym za
spravnost’ opraven¢ho udaja. Opravy sa musia vykonat sucasne vo vsetkych vyhotoveniach
vykazu.
Vyplnené vykazy, opeciatkované peciatkou vykazujiucej jednotky, musia mat na vyhradenom
mieste uvedené:

a/ meno, telefonické spojenie a e-mailovi adresu zamestnancov, ktori vykaz zostavili,

b/ podpis veduceho spravodajskej jednotky alebo jeho zastupcu, ktory v ramci svojej funkcie

svojim podpisom potvrdzuje spravnost’ informacii obsiahnutych vo vykaze,
¢/ datum odoslania vykazu.

Vykaz odoslany bez podpisov zodpovednych zamestnancov alebo bez peciatky sa poklada za netplny.

. SPOSOB PREDKLADANIA A SPRACOVANIA VYKAZU

Spravodajské jednotky vyplnia vykaz za rok (obdobie od 1.1. do 31.12.) pre automatizované
spracovanie a odoslu ho 2-x rektoratu, sprave jedalni.

Povereny zamestnanec rektoratu, spravy jedalni, vykazy skompletizuje, skontroluje Uplnost a
spravnost’ vyplnenych tdajov. Spolu s jednotkovymi vykazmi zasle sumar za vSetky jedalne Centru
vedecko-technickych informacii, odd. Statistiky a sluzieb do datumu uvedeného na vykaze.
Povereny zamestnanec rektoratu musi zabezpeCit' Udaje aj za jedalen, ktora zanikne alebo ma
pozastavenu ¢innost’ pocas sledovaného kalendarneho roka za ti ¢ast’ roka, kym bola v prevadzke.

IIL. VYPLNOVANIE STATISTICKEHO VYKAZU

Vykaz o vysokoskolskych jedaliach vypliiaju vietky vysokoskolské jedalne. Udaje sa

vypliaji do vykazu Skol (MSVVM SR) 16-01, ktory je upraveny pre automatizované spracovanie.

Vykaz je rozdeleny na identifikacnt Cast, v ktorej sa vyplnia zakladné identifika¢né udaje o

sledovanom zariadeni, podl'a ktorych sa uskuto¢nuje triedenie Udajov do vystupnych zostav pri
automatizovanom spracovani. Dalej st tu dva oddiely, v ktorych sa sleduji skupiny ukazovatel'ov.

POZOR! Kontrolné sucty v jednotlivych oddieloch nie st sti¢tami logickymi. SliZia na kontrolu

spravnosti vyplnenych udajov pri automatizovanom spracovani.
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VYKAZ SKOL (MSVVM SR) 16-01
0 VYSOKOSKOLSKYCH JEDALNACH

Textova €ast’ - vyplni sa podla predtlace.

Vysoka skola (max. 23 znakov)

Jedalen (max. 23 znakov) - mysli sa vysokoskolska jedalen, nie kazdé stravovacie zariadenie,
aj ked’ sa tam stravuju vysokoskolaci.

Miesto (max. 25 znakov), PSC (5 znakov) - uvadzajte adresu jedalne, nie $koly

Ulica, €. p. (spolu max. 25 znakov).

Identifika¢na ¢ast’

Uvadza sa identifikatné Cislo vysokoskolskej jedalne. V pripade, Ze jedalen nema pridelene
samostatné ICO, uvedie sa identifikacné Cislo Skoly.

Okres - vyplni sa 3-miestny ¢iselny kod podla Ciselnika €. 1 (priloha). Tento kod vyjadruje na tizemi
ktorého okresu je sidlo jedalne.

Prevadzkar — zriad'ovatel

Vyplni sa 1-miestny kod a to nasledovne:

1 — jedalne, ktoré patria pod verejna VS, vratane tych jedalni, ktoré st v ekonomickom prenajme
u stkromnych podnikatel'ov. Rovnako sem patria aj jedalne pri bohosloveckych fakultach a khazskych
seminaroch.

5 — jedalne, ktoré st pod stitkromnou VS

l. Vykony, kapacita a zamestnanci jedalne

riadok 0101 — pocet vysokoskolskych jedalni, za ktoré su sledované udaje, preto musi byt vacsi ako
50

riadok 0102 — pocet vysokoskolskych jedalni, ktoré su v ekonomickom prendjme bez ohladu na
prevadzkara

riadok 0103 — pocet vysokoskolskych jedalni, kde sa nevari, iba sa vydavaja jedla. T.j. so zmluvne
zabezpetenym dovozom stravy. Za tieto jedalne sa nevypiiia planovana kapacita
(r0113). Ostatné udaje sa vykazuju.

riadky 0104 aZ 0111 — pocet vydanych jedal vo vysokoskolskych jedaliiach za sledované obdobie.
Neuvadzajte pocet stravnikov!
Rovnako neuvadzaijte pocet jedal vydanych $tudentom mimo vysokoskolskych jedalni
V roznych inych stravovacich zariadeniach.

riadok 0112 — pocet vydanych poukazok na stravu okrem vysokoskolskych jedalni pre Studentov.
Do tohto riadku uvadzajte tie jedla pre Studentov, ktoré maji zabezpecené, ale okrem
vysokoskolskych jedalni.

riadok 0113 — planovana kapacita, t.j. projektovany denny pocet vyroby obedov k 31. 12. sledovaného
roka

riadok 0114 — pocet miest pri stoloch k 31.12. Neuvadzajte pocet stravnikov!

riadok 0115 — pocet dni v sledovanom roku, kedy bola jedalen v prevadzke.

riadok 0116 — pocet dni z riadku 0115, kedy pripadol odpracovany deii na defi pracovného volna.

riadok 0117 — priemerny evidenény prepocitany pocet zamestnancov. lde iba o zamestnancov
jedalni, nie celej fakulty, Skoly ap. Tento udaj ma byt zhodny s udajom v riadku
0120 vo vykaze Skol (MSVVM SR) 2 - 04 stvrtroény vykaz o praci vysokych $kol a
ostatnych organizécii priamoriadenych MSVVM SR k 31.12.

Kontrolné vizby:
R0101>0

R 0102 <R 0101
R 0103 <R 0101
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R 0108 <R 0104 + R 0106
R 0109 <R 0105 + R 0107
R0126 =R 0101 + ..... + R 0117

I1. Dopiiajiice ukazovatele

riadok 0201 — pocet bufetov, ktoré st v prevadzke
riadky 0202, 0203 — uvadzaja sa skutocné prijmy za stravné listky Studentov a ostatnych oséb, ktoré
ste dostali do 31.12. Udaje sa uvadzaja v eurach bez desatinnych miest.

Kontrolné vizby:
R 0216 = R 0201 + R 0202 + R 0203

ZAVER

Metodicky pokyn je pristupny aj na stranke www.cvtisr.sk — Informacie 0 Skolstve - ZBER
UDAJOV — Vykazy typu Skol (MSVVM SR). Na webovej stranke je tiez pristupny Statisticky vykaz
Skol (MSVVS SR) 16-01 vo formate .XLS, ktory sa kazdoro¢ne aktualizuje v priebehu maja az jula
pre nasledujuci $kolsky rok.

V pripade nejasnosti pri vypliovani vykazu alebo pri problémoch s dodrzanim terminu
spracovania sa mozete obratit’ na zamestnancov CVTI SR, oddelenie $tatistiky a sluZieb,
tel. €. 02/69 295 625, e-mail: helena.brevenikova@cvtisr.sk.
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