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Uvod

Spravodajskymi jednotkami su akademické kniznice (d’alej AK) zriadené alebo zalozené
Vv sulade so zdkonom ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a 0 zmene a doplneni zékona ¢. 206/2009 Z. z.
0 mizeach a 0 galériach a 0 ochrane predmetov kulturnej hodnoty a 0 zmene zakona Slovenskej
narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov v zneni zékona ¢. 38/2014
Z.2.

VYKAZ SKOL (MSVVM SR) 10 - 01
0 SKOLSKEJ A AKADEMICKEJ KNIZNICI

Identifikaéna cast’

Pre vstup do web aplikacie SKOL 10-01 je potrebné zadat’ 4-miestny koéd VSFAKU a heslo,
prihlasovacie udaje pridel'uje Oddelenie Statistiky a sluzieb CVTI SR. AK identifikacnu ¢ast’ vykazu
nevyplia, daje v nej len kontroluje aich zmenu je potrebné bezodkladne nahlasit Oddeleniu
Slovenskej pedagogickej kniznice NIVAM. Metodici oddelenia kazdy rok aktualizuja Adresar AK SR,
podla ktorého je aktualizovany register AK pouzivany vo web aplikacii pred zaciatkom Statistického
spracovania pre prislusny rok.

Oddiel I. KniZni¢ny fond

Vriadku 0101 uvediete pocet knizni¢nych jednotiek, ktoré ma kniznica k 31.12. sledovaného
kalendarneho roku. Je to stav k 31.12. predchadzajuceho roku plus prirastok knizni¢nych
jednotiek za sledovany rok (r.0113) minus ubytok knizni¢nych jednotiek za sledovany rok
(r.0119).

V riadku 0102 uvediete pocet fyzickych knih a zviazanych periodik.

V riadku 0103 uvediete pocet audiovizualnych dokumentov bez ohl'adu na format nosica. Uvadzajte
sem pocet audiovizualnych dokumentov na analégovych nosicoch (fyzické jednotky, napr.
VHS Kkazety ai.), digitalnych nosic¢och (fyzické jednotky, napr. CD-ROM, DVD ai.)
a sietovych nosi¢och alebo insStalovanych na samostatnych pracovnych staniciach (tituly).
Fyzickymi jednotkami su cédecka v obaloch, platne a kazety v obaloch alebo videozaznamy
v obaloch. Zahrfite sem aj zvukové dokumenty bez ohl'adu na typ nosica.

V riadku 0108 uvediete pocet elektronickych knih a titulov elektronickych ¢asopisov. Nezapocitavajte
sem zaveretné a kvalifikaéné prace v elektronickej forme, ani audiovizudlne dokumenty
v elektronickej forme, ani knihy a tituly ¢asopisov, ktoré kniznica iba spristupniuje cez externé
databazy EIZ.

V riadku 0104 uvediete pocet zavere¢nych a kvalifika¢nych prac bez ohladu na formu nosica
(elektronické i tlacené verzie).

V riadku 0105 uvediete pocet fyzickych jednotiek inych Specidlnych dokumentov (normy, patenty,
kartografické dokumenty, grafické dokumenty a ostatné Specialne druhy informaénych
pramenov — napr. dioramy, trojrozmerné dokumenty a i.), bez ohl'adu na formu nosica.

V riadku 0106 uvediete z riadku 0108 pocet exemplarov digitalnych knih, ktoré kniznica ziskala
kupou ako samostatné tituly, prip. ako tematické kolekcie. Patria sem aj ,born digital®
dokumenty vratane digitalizovanych kopii dokumentov z vlastného fondu kniZnice, ktoré
kniznica spristupiiuje pouzivatel'om a su sicastou online katalogu, prip. samostatnej databazy
budovanej v kniznici, napr. digitalna kniznica.

V riadku 0107 uvediete z riadku 0104 pocet zavereénych a kvalifikaénych prac v elektronickom
formate.

Kontrola
r0108 > r0106
r0104 > r0107
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r0101 = r0102 + r0103 + r0108 + r0104 + r0105

V riadku 0109 uvediete pocet titulov z evidencie dochadzajucich periodik bez ohl'adu na spdsob ich
ziskania. Vykazuju sa len tituly periodik na hmotnych nosicoch (vratane CD nosicov, atd’.),
nie elektronické siet'ové.

V riadku 0110 uvediete z riadku 0109 pocet titulov periodik, ktorych krajina povodu nie je Slovensko.

Kontrola
r0109 > r0110

V riadku 0112 uvediete pocet on-line pristupnych periodik len v elektronickej verzii ziskanych
v sledovanom roku (stav k 31.12).

V riadku 0113 uvediete ro¢ny prirastok knizni¢nych jednotiek bez ohl'adu na sposob ziskania.

V riadku 0114 uvediete ro¢ny prirastok knizni¢nych jednotiek, ktoré kniznica zakupila.

V riadku 0115 uvediete ro¢ny prirastok knizniénych jednotiek, ktoré kniznica ziskala darom. V tomto
riadku vykazujte aj zdverecné a kvalifikacné prace ziskané v sledovanom roku.

V riadku 0116 uvediete ro¢ny prirastok knizni¢nych jednotiek, ktoré kniznica ziskala vymenou.

V riadku 0117 uvediete ro¢ny prirastok knizniénych jednotiek, ktoré kniznica ziskala inym spdsobom
(napriklad bezodplatnym prevodom, nadhradou za strateny dokument a pod.).

Kontrola
r0113 =r0114 +r0115 + r0116 + r0117

V riadku 0118 uvediete z riadku 0113 pocet audiovizualnych a elektronickych dokumentov, bez
zaverecnych a kvalifikacnych prac, ktoré st sucastou rocného prirastku.

Kontrola
r0113 >r0118, r0103 > r0118
ak r0118 > 0, potom aj r0103 >0
ak r0114 > 0, potom aj 10703 > 0

V riadku 0119 uvediete ubytok knizni¢nych jednotiek v sledovanom roku podl'a zoznamu tubytkov.

V riadku 0120 uvediete z riadku 0101 pocet knizni¢nych jednotiek spracovanych automatizovane
z celkového poctu knizni¢nych jednotiek.

V riadku 0121 uvediete pocet knizniénych jednotiek vo vol'nom vybere vratane $tudovni.

Kontrola
r0120 <r0101

Oddiel Il. Pouzivatelia

Vriadku 0201 wuvediete pocet aktivnych pouzivatelov, ktori fyzicky navstivili AK
a zaregistrovali sa, alebo si obnovili svoju registraciu, a pozicali si asponn jednu knizni¢nt
jednotku alebo vyuzili technické prostriedky alebo jej knizni¢no-informacné sluzby pocas

roka.

V riadku 0202 uvediete pocet pouzivatelov mimo danej vysokej Skoly z poctu registrovanych
pouzivatelov.

V riadku 0204 uvediete pocet Studentov danej vysokej skoly z celkového poctu registrovanych
pouzivatelov.

V riadku 0205 uvediete pocet vSetkych Studentov, ucitelov a nepedagogickych zamestnancov
prislusnej vysokej skoly.

V riadku 0207 uvediete z riadku 0205 pocet Studentov (vratane doktorandov).

V riadku 0208 uvediete pocet navstev pouzivatelov AK vo fyzickych osobach. Do tohto poétu sa
zapocitavaju vSetci navstevnici kniznice, vratane navsStevnikov vyuZivajlicich internet,
kopirovacie ainé sluzby kniZznice atiez navstevnici vzdelavacich, kultirno-spolocenskych
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podujati AK. Sleduju sa prostrednictvom instalovanych citaciek preukazov na vstupe, vystupe
do kniznice, prip. Studovni. V pripade, ze kniznica nema takéto zariadenie, robi sa tzv.
kvalifikovany odhad na zaklade stanovenej vzorky: sleduje sa tyzden pocas semestra, tyzden
pocas skuskového obdobia a tyzden pocas letnych prazdnin. Vynasobi sa prisluSnym poctom
tyzdiiov v sledovanych obdobiach.

V riadku 0209 uvediete sihrn navstev vsetkych pouzivatel'ov na webovych strankach kniznice (pocet
navstev, pocet unikatnych IP adries, pocet pristupov). Uvediete pocet virtudlnych
navstevnikov kniZznice na zaklade pocitadiel navSevnosti webovych stranok kniznice.

Sposoby merania virtualnej navstevy:

al navsteva cez webovy prehliadaé — navsteva cez webovy prehliada¢ je séria poziadaviek (s
intervalom krat$im ako 30 minit medzi dvomi po sebe nasledujucimi poziadavkami) na subory tdajov
z webového sidla kniznice. Statistické tidaje dodava IT oddelenie, pripadne externy zdroj (napr.
Google Analytics, prip. iny sotftvér na sledovanie navstevnosti webovych stranok).

b/ unikdtna IP adresa je identifikovatel'na IP adresa, z ktorej prisli poziadavky (s intervalom krat§im
ako 30 minit medzi dvomi po sebe nasledujucimi poziadavkami) na stibory udajov/stranky webu
kniZnice po¢as meraného obdobia. Udaj dodava IT oddelenie, prip. iny externy néstroj.

¢/ navsteva domovskej stranky — je pocet poziadaviek (vstupov, pristupov) na subory udajov/stranky
z webu kniznice/web-katalogu pocas meraného obdobia. Spocitany tdaj dodava IT oddelenie, ¢i
externy nastroj, pripadne sa pouZije ¢islo z pocitadla vstupov na webovu stranku.

Kontrola
r0201 > 0, r0204 > 0, r0205 > 0, r0207 > 0, r0209 > 0
r0201 > r0202, r0207 > r0204, r0208 > r0201
r0207 <r0205

Oddiel III. Vypozic¢ky a sluzby

V riadku 0301 uvediete stiéet prezenénych a absenénych vypoziciek, okrem vypozi¢iek poskytnutych
prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS, MMVS). Kazda prolongacia je
novou vypozickou.

V riadkoch 0302 a 0303 rozdelite vypozicky na prezenéné, t. j. evidované vypozicky knizni¢nych
jednotiek, ktoré boli pouzité v priestoroch AK aabsen¢né, tj. evidované vypozicky
knizni¢nych jednotiek, ktoré boli pouzité mimo priestoru AK.

V riadku 0308 uvediete pocet absen¢énych a prezenénych vypoziciek fyzickych periodik.

V riadku 0309 uvediete pocet absenénych a prezen¢nych vypozi¢iek audiovizualnych a elektronickych
dokumentov s vynimkou elektronickych zavere¢nych a kvalifikaénych prac.

V riadku 0310 uvediete pocet absencnych a prezenénych vypoziciek zaverecnych a kvalifikacnych
prac bez ohl'adu na format.

V riadku 0311 uvediete pocet absenénych a prezenénych vypozi¢iek digitalnych knih.

V riadku 0312 uvediete pocet absencnych a prezenénych vypoziciek inych Speciadlnych dokumentov.

V riadku 0313 uvediete pocet vypoziCiek poskytnutych akademickou kniznicou prostrednictvom
medziknizni¢nej vypoziénej sluzby (MVS) inym knizniciam v ramci Slovenskej republiky.

V riadku 0314 uvediete pocet vypoziciek ziskanych akademickou kniznicou prostrednictvom
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) z inych kniznic v ramci Slovenskej republiky.

V riadku 0315 uvediete pocet spracovanych bibliografii vratane poctu spracovanych vystupov
zZ evidencie publika¢nej a umeleckej ¢innosti a reSersi.

V riadku 0316 uvediete pocet Studijnych a CitateI'skych miest v Studovniach a ¢itarnach urcenych
pouzivatel'om akademickej kniznice.

V riadku 0317 uvediete plochu AK v m?. Uvadzajte skutoént plochu (podla stavebnej dokumentécie),
ktora AK vyuziva.

V riadku 0318 uvediete z riadku 0317 len plochu v m? ktora slazi pouZivatelom (napriklad obsluzny
priestor, Studovna, ¢itaren, Satiia).

V riadku 0319 uvediete pocet prevadzkovych hodin pre pouzivatel'ov za tyzden, t. j. pocet hodin,
vramci ktorych je AK (Studovna, Citarenl) pristupna pre verejnost. Kniznice s viacerymi
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utvarmi pre verejnost’ ¢i pobockami, budu uvadzat’ tyzdenny pocet hodin najdlhsie otvoreného
utvaru. Prevadzkové hodiny jednotlivych utvarov sa nescitavaji! Maximdlna pripustna
hodnota je 105 hodin.

Kontrola
r0301 = r0302 + r0303
r0302 +r0303 > 0
r0301 >r0308 + r0309 + r0310 + r0311 + r0312
ak r0308 > 0 potom r0109 > 0 a naopak ak r0109 > 0 potom aj r0308 >0
ak r0308 > 0, potom r0109 > 0
ak r0309 > 0, potom r0103 > 0
ak r0310 > 0, potom r0104 > 0
ak r0311 > 0, potom r0106 > 0
ak r0312 > 0, potom r0105 > 0
r0317 >0
r0318 >0, 0318 < r0317
r0319 > 0 a sucasne < 105

Oddiel 1V. Dopiiiajiice ukazovatele

Vriadku 0401 uvediete celkovy pocéet vzdelavacich a kultarno-spolo¢enskych podujati pre
pouzivatelov (napriklad prednasok, C¢itatel'skych besied, autorskych vecerov, literarno-
hudobnych a audiovizualnych programov, pocet akcii informacnej vychovy, kvizov, sttazi,
vystav a pod.).

V riadku 0402 uvediete z riadku 0401 pocet samostatnych akcii venovanych informaénej vychove. Za
informacnu vychovu povazujeme kazdii akciu, ktord je cielene zameranda na vychovu
pouzivatela pre pracu s informaciami.

V riadku 0403 uvediete pocet odbornych kurzov, porad, seminarov, ktoré usporiadala vykazujuca
akademicka kniZnica pre vlastnych zamestnancov a pre knihovnikov inych kniznic.

V riadku 0404 uvediete pocet samostatne vydanych titulov vykazujucou AK v printovej alebo
elektronickej forme, dostupnych na webe kniznice, vratane titulov, ktoré boli vydané
Vv spolupraci s inou organizaciou, ak je AK uvedena na prvom mieste.

Kontrola
r0401 > r0402

Oddiel V. Informac¢né technolégie

V riadku 0501 uvediete celkovy pocet osobnych pocita¢ov umiestnenych v kniznici.

V riadkoch 0504, 0505, 0506 a 0507 vyplnite pre ano kod 1, pre nie kod 0.

V riadku 0508 uvediete pocCet databaz, ktoré kniznica sama vytvorila asi verejne dostupné
pouzivatelom prostrednictvom intranetu/internetu (napr. online katalog, databaza EPC,
tematicka ¢lankova bibliograficka databaza a pod.).

V riadku 0509 uvediete pocet vstupov do on-line katalégu. Za vstup do online katalogu sa pocita
uspesne realizovana poziadavka na elektronicky katalog uskutocnend z akéhokol'vek pocitaca,
udaj dodava spravca KIS, pripadne sa uvedie z pocitadla vstupov.

V riadku 0510 vyplnite pre ano kod 1, pre nie kod 0.

V riadku 0511 uvediete celkovy pocet licencovanych databaz (externé EIZ), ktoré kniznica
spristupniuje svojim pouzivatelov vramci svojich sluzieb (t.j. na PC v kniznici, prip.
prostrednictvom vzdialeného pristupu), neuvadzaju sa vol’ne dostupné databazy, ktoré ma
kniZnica na svojich webovych strankach). Uvadzaji sa sem externé licencované plnotextové
databazy, scientometrické databazy, bibliografické databazy, ale aj discovery systémy
(metavyhladavace, napr. Summon ai.). V pripade produktu Web of Science sa pocita kazda
spristupniovana databaza samostatne, podl'a toho, ktoré kniznica ponuka: WoS Core
Collection, WoS Journal and Highly Cited Data, WoS Citation Connection, WoS Current
Contents Connect, prip. d’alsie.
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V riadku 0512 uvediete zriadku 0511 licencované internetové zdroje zaktpené z vlastnych
prostriedkov. Uvadzaji sa databazy, kolekcie e-knih, kolekcie e-Casopisov, prip. sietové
softvéry pre pracu s EIZ.

V riadku 0516 uvediete z riadku 0511 pocet scientometrickych EIZ. V pripade produktu Web of
Science sa pocita kazda spristupfiovana databaza samostatne, podla toho, ktoré kniznica
ponuka: WoS Core Collection, WoS Journal and Highly Cited Data, WoS Citation
Connection, WoS Current Contents Connect, prip. d’alSie.

Kontrola
r0511 >r0512, r0511 > r0516

V riadku 0513 uvediete pocet vyhladavani (search) v licencovanych databazach (plnotextovych,
scientometrickych, bibliografickych a discovery systémoch). Kniznica uvedie pocet
vyhladavani v licencovanych elektronickych informaénych zdrojoch spolu na zéklade udajov,
ktoré kniznici dodaju poskytovatelia licencovanych elektronickych informa¢nych zdrojov a
administratori zodpovedni za prihlasenie institucie do narodného konzorcia.

AK bez centralnej kniznice (STU) majtce spolocné predplatné za EIZ uvedi sumarne
pocty za celi univerzitu v jednej AK, ostatné AK danej inStiticie vykaZzu za tieto EIZ 0.

V riadku 0517 uvediete z riadku 0513 pocet vyhl'adavani v scientometrickych databazach z celkového
poctu vyhl'adavani.

AK bez centralnej kniZnice (STU) majuce spolo¢né predplatné za EIZ uvedi sumarne
pocty za celi univerzitu v jednej AK, ostatné AK danej inStitiicie vykaZzu za tieto EIZ 0.

V riadku 0514 uvediete pocet stiahnutych a zobrazenych elektronickych dokumentov z licencovanych
elektronickych informaénych zdrojov na zaklade udajov, ktoré kniznici dodaju poskytovatelia
elektronickych informac¢nych zdrojov.

AK bez centralnej kniZnice (STU) majuce spolo¢né predplatné za EIZ uvedu sumarne
pocty za celi univerzitu v jednej AK, ostatné AK danej inStittcie vykazu za tieto EIZ 0.
V riadku 0515 uvediete pocet zodpovedanych dopytov v elektronickych referen¢nych sluzbach.

Elektronické referenéné sluzby si sluzby, ktoré kniznica poskytuje pouzivatelom prostrednictvom
internetu na zaklade poziadaviek pouzivatel'ov (napr. e-mailové otazky/poziadavky, dopyty v ramci
sluzby spytajte sa kniznice, roznych ¢etovych sluzieb a.i.).

Kontrola
r0513 > 10517

Oddiel VI. Zamestnanci kniZnice

V riadku 0601 uvediete pocet vietkych zamestnancov akademickej kniznice (fyzické osoby).

V riadku 0602 uvediete pocet zamestnancov, ktori vykonavaju knihovnicke ¢innosti.

V riadku 0603 uvediete z riadku 0601 pocet zamestnancov, ktori vykonavaju knihovnicke ¢innosti a
maji vysokoskolské vzdelanie s knihovnickym zameranim (FiF UK KKIV, PU ISMKS, ZU
FHV KMKD).

V riadku 0604 uvediete z riadku 0601 pocet zamestnancov, ktori vykonavaju knihovnicke ¢innosti SO
stredoskolskym knihovnickym vzdelanim.

V riadku 0605 uvediete prepocitany pocet zamestnancov na plnua zamestnanost’ (plny uvizok) na jedno
desatinné miesto. Ak ma zamestnanec dohodnuty iny pracovny c¢as, ako je ustanoveny
tyzdenny pracovny ¢as (tj. 37,5 hod), vysku pracovného uvizku vypocitate tak, Ze pocet
odpracovanych hodin za tyzden vydelite ¢islom 37,5. Napriklad: skrateny uvdzok 15 hod.
tyzdenne = 0,4 tivizku na plni zamestnanost’.

Kontrola
r0601 > 0, r0605 > 0
r0601 > r0602, 10602 > r0603 + r0604
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Oddiel VII. Hospodarenie

V riadku 0701 uvediete thrn finanénych nakladov (vydavkov) na ¢innost’ akademickej kniznice
v sledovanom roku Vv eurach bez desatinnych miest. Uvadzaju sa vSetky finanéné naklady
(vydavky), napriklad mzdy, nakup kniznicného fondu, naklady na vzdelavacie a kultirno-
spolocenské podujatia, nakup kanceldrskych potrieb, ndklady na prevadzku KIS.

V riadku 0702 uvediete len thrm mzdovych nakladov (hruba mzda) za vSetkych zamestnancov
akademickej kniznice za cely kalendarny rok, bez odvodov zamestnavatel’a.

V riadku 0703 uvediete vysku finan¢nych prostriedkov, ktoré boli v sledovanom kalendarnom roku
vydané na nakup knizni¢ného fondu.

V riadku 0704 uvediete vysku finanénych prostriedkov, ktoré boli vydané na nakup licencii a databaz.
Nezahfiiajte sem naklady na ndkup/prevadzku KIS.

V riadku 0707 uvediete naklady spojené s prevadzkovanim knizni¢no-informacného systému, resp.
naklady spojené¢ s prevadzkovanim vsetkych knizni¢no-informaénych systémov (ak ich
kniznica prevadzkuje viac, napr. samostatny KIS pre evidenciu publika¢nej ¢innosti).
AK bez centralnej kniznice (STU), ktorych KIS je hradeny spolo¢ne, vykaZzu sumarne
naklady za cela univerzitu v jednej AK, ostatné AK danej inStiticie vykazu za tento KIS
0,00 €.

V riadku 0705 uvediete vSetky prijmy z hlavnej ¢innosti kniznice (aj z prenajmu a podobne).

V riadku 0706 uvediete z riadku 0706 len prijmy z grantov, kde je prijemcom AK.

Kontrola
r0701 > r0702 + r0703 + r0704 + r0707
r0702 > 0
ak r0114 > 0, potom aj r0703 > 0
r0705 > r0706

Oddiel VIII. Siet’ kniZnic

V riadku 0803 uvediete pocet AK spolu.

V riadku 0804 uvediete len pocet ustrednych kniznic.

V riadku 0805 uvediete len pocet fakultnych kniznic.

V riadku 0806 uvediete len pocet ¢iastkovych kniznic.

V riadku 0807 uvediete, ¢i je kniznica evidovana v Zozname kniznic Slovenskej republiky vedenom
Ministerstvom kultiry SR. Ak zriadovatel kniznice oznamil Ministerstvu kultary SR
zriadenie kniZnice, kniznica uvedie kod 1. Ak zriad’ovatel’ kniZznice neoznamil Ministerstvu
kultary SR zriadenie kniznice, uvedie kod 0.

Kontrola
r0803 = r0804 + r0805
r0804 + r0805 >0

UPOZORNENIE

V pripade nejasnosti pri vypliovani vykazov kontaktujte Mgr. Miroslavu Hajtmankovu, e-mail:
miroslava.hajtmankova@mpc-edu.sk, metodi¢ku pre AK Oddelenia slovenskej pedagogickej kniznice
NIVAM alebo Oddelenie Statistiky a sluzieb CVTI SR, e-mail: helena.brevenikova@cuvtisr.sk,
pripadne telefonicky na 02/69 295 625. Otazky ohladom spristupfiovanych externych licencovanych
databaz (EIZ) obstaravanych CVTI SR adresujte e-mailom na: eiz@cvtisr.sk, telefonicky na 02/69
253 190.
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